COLEGIO PROFESIONAL DE DIPLOMADOS EN TRABAJO SOCIAL DE HUELVA
OFERTA DE EMPLEO TEMPORAL : Administrativo/a-

Ubicacion: Colegio Profesional de Trabajo Social de Huelva.
Puesto vacante: Administrativo/a (1)

Descripcion de la Oferta: Seleccionamos para el Colegio Profesional de Trabajo Social de
Huelva el puesto de administrativo/a que se encargara de:

- Realizar la interlocucién con las personas colegiadas.
- Coordinarse con los integrantes de la Junta de Gobierno.

- Coordinacion, contacto y gestiones con el Consejo General de Trabajo Social, Consejo
Andaluz de Trabajo Social y otros colegios Profesionales.

— Gestion administrativa propia de la dinamica Colegial.

Requisitos:

1-.Estudios minimos: Ciclo Formativo de Grado Superior. Especialidad Gestién Administrativa
o Equivalente.

2-.Experiencia minima: Dos afios como administrativo/a en Centros de Servicios Sociales,
Tercer Sector, tejido asociativo y Colegios Profesionales.

3-.Requisitos minimos de conocimientos basicos:

- Conocimientos de Informatica a nivel medio-alto( paginas webs, gestion de redes
sociales; y Paquete OFFICE)

- Conocimientos basicos en contabilidad (gestion de facturas, libro de ingresos y
gastos...)

Valorable:

- Formacion en habilidades sociales y atencion al publico, asi como conocimiento de la
profesién de Trabajo Social.

- Experiencia en el ambito social

- Se valorara disponer conocimiento medio de inglés hablado y escrito.
Contrato:

Tipo de contrato: Temporal Jornada: Parcial Salario: Segun Convenio

Plazo de Presentacion de solicitudes hasta dia 18 de Noviembre inclusive mediante
entrega de solicitud y curriculum vitae en el apartado de correos 392 o en la misma sede
del Colegio Profesional (C/Diego Velazquez S/N (Huelva)C.P: 21.004, en su horario de
atencion. www.trabajosocialhuelva.es

Una vez recogidos la solicitud y Curriculums, se llamaran Gnicamente a los que cumplan requisitos
minimos para realizacion de entrevista. Los candidatos que queden seleccionados para la entrevista
aportaran copia y original de los documentos a valorar.

Colegio Oficial de Trabajadores Sociales y Asistentes Sociales de Huelva

Diego Velazquez S/N, 21004 Huelva huelva@cgtrabajosocial.es

Apdo. de correo: 392  Teléfono 627 28 42 97 /959253511
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